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(przykladowy regulamin placéowki)

Szczecin, dnia 01.01.2024 r

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO
TOWARZYSTWA PRZYJACIOL DZIECI

W Szczecinie

1. Placowka Wsparcia Dziennego jest prowadzona w formie Specjalistycznej i dziata
na podstawie niniejszego statutu oraz w oparciu o nast¢pujace akty prawne:

» Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpcze;j.

» Statut Towarzystwa Przyjaciot Dzieci Zachodniopomorski Oddziat Regionalny zatwierdzony
przez Sad Rejonowy Szczecin — Centrum w Szczecinie, XIII Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego.

I. NAZWA | RODZAJ

§1

1. Placowka Wsparcia Dziennego Towarzystwa Przyjaciot Dzieci w Szczecinie nosi nazwg
Specjalistycznej Placowki Wsparcia Dziennego Dla Dzieci i Mtodziezy z ADHD i ZA TPD
ZOR w Szczecinie (SPWD ADHD i ZA).

2. SPWD ADHD i ZA prowadzone w formie specjalistycznej.

3. Siedziba SPWD ADHD i ZA mieéci sie¢ w Szczecinie ul. Pocztowa 31-33.

4. SPWD ADHD i ZA dziata w granicach administracyjnych Miasto Szczecin.

5. Organem prowadzacym jest Zachodniopomorski Oddziat Regionalny Towarzystwa Przyjaciot
Dzieci w Szczecinie.

II. ORGANIZACJA PRACY

§2

1. Organizacj¢ SPWD ADHD i ZA okreslaja:

» Regulamin organizacyjny.

» Program pracy.

» Harmonogramy zajec.

2. Placowki wsparcia dziennego — SPWD ADHD i ZA funkcjonuje od poniedziatku do piatku
w godzinach popotudniowych dostosowanych do potrzeb srodowiska lokalnego, uczestnikow-
co najmniej 3 godziny dziennie.

3. SPWD ADHD i ZA kieruje i reprezentuje na zewnatrz kierownik.

4. SPWD ADHD i ZA wspotpracuje z rodzicami lub opiekunami dziecka.

5. Pobyt dziecka w SPWD ADHD i ZA jest nieodptatny.

6. Pobyt dziecka w SPWD ADHD i ZA jest dobrowolny, chyba ze do SPWD ADHD i ZA
skieruje sad.

§3
1. Praca specjalistyczna z dzieckiem i mtodzieza z ADHD i ZA
Koto Pomocy Dzieciom z ADHD i ZA Ul. Pocztowa 31-33 , 70- 360 Szczecin 1
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§4

1. Pod opieka jednego terapeuty, trenera, wychowawcy, w tym samym czasie moze przebywac
nie wigcej niz 15 dzieci.

2. Przy zapewnieniu opieki nad dzie¢mi przebywajacymi w SPWD ADHD i ZA oraz
wykonywaniu innych czynno$ci zwigzanych z realizacja zadan SPWD ADHD i ZA, mozna
korzysta¢ z pomocy wolontariuszy.

3. Wolontariuszem w SPWD ADHD i ZA moze by¢ osoba pelnoletnia, ktéra na podstawie
podpisanego porozumienia wolontarystycznego moze realizowa¢ wolontariat na rzecz SPWD
ADHD i ZA.

4. Na prosbe wolontariusza kierownik SPWD ADHD i ZA wydaje pisemna opini¢
0 wykonywaniu $wiadczen odpowiadajacych $wiadczeniu pracy na rzecz placowki.

I11. KADRA PLACOWKI
§5

1. Strukture Placowki tworza:

> Kierownik

» Terapeuta

» Trener

» Wychowawca

2. Kwalifikacje kadry kierowniczej, wychowawczej zatrudnionej w SPWD ADHD i ZA

Koto Pomocy Dzieciom z ADHD i ZA
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Avrteterapia

Socjoterapia

Coaching w Socjoterapii

Trening Koncentracji Uwagi i Pamigci

Trening Zastepowania Agresji

Trening Umiej¢tnosci Spotecznych.

Terapia EEG Biofeedback

Trening Umiejetnosci Spotecznych TUS SST
Profilaktyka Uzaleznien

Praca opiekunczo-wychowawcza z dzieckiem i mlodzieza z ADHD i ZA
Warsztaty Zajgciowe tj.

Edukacja Spoteczno- Finansowa

Zajecia Praktyczno- Techniczne (ZPT)

Zajecia Kulinarne

Zajecia Kompetencyjne

Zajecia Psychologiczno- Sportowe

Praca specjalistyczna z rodzing i wsparcie instytucjonalne
Wyktady Psychoedukacyjne

Indywidualne Poradnictwo Metodyczno- Wychowawcze
Pedagogizacja Rodziny — Wychowawcza Praca z Rodzing
Profilaktyka Uzaleznien

Profilaktyka Przemocy

Dyzurny Konsultant ADHD i ZA

Stata wspotpraca z instytucjami pomocowymi i szkoleniowymi
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§6

1. SPWD ADHD i ZA kieruje kierownik powotany przez organ zatozycielski placowki.
2. Do jego kompetencji nalezy m. in.:

>

>
>
>

Kierowanie i nadzor bezposredni nad dziatalnoscia opiekunczo- wychowawcza.

Wtasciwa organizacja dziatalnosci administracyjnej, finansowej i gospodarczej.
Prawidlowe dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym.
Zapewnienie pomocy kadrze w realizacji zadan oraz doskonaleniu zawodowym.

3. Do jego obowigzkdéw nalezy:

Y
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Sciste przestrzeganie ustalonego czasu pracy i wykorzystywanie go w najbardziej efektywny
Sposob.

Prowadzenie dokumentacji SPWD ADHD i ZA.

Przestrzeganie przepis6w i zasad bhp i p/poz.

Przestrzeganie wytycznych GIS i MZ oraz obowigzujacych przepisow prawa.

Dbanie o majatek SPWD ADHD i ZA — ochrona jego mienia oraz uzytkowanie zgodnie
Z przeznaczeniem.

Przestrzeganie tajemnicy stuzbowe;j.

State podnoszenie swoich kwalifikacji.

Przestrzeganie w miejscu pracy zasad wspotzycia spotecznego.

Reprezentowanie SPWD ADHD i ZA na zewnatrz — nawigzywanie i prowadzenie wspotpracy
Z instytucjami, organizacjami spotecznymi, o§rodkami pomocy spoteczne;.

Do obowigzkow terapeuty, trenera, wychowawcy naleza m. in.:

Organizowanie pracy z grupami dzieci i mtodziezy oraz pracy indywidualnej z dzie¢mi
1 mtodzieza.

Kierowanie procesem terapeutycznym i wychowawczym.

Utrzymywanie statego kontaktu z rodzing dziecka.

Prowadzenie dziennika zaje¢ i dziennika obserwacji.

Sciste przestrzeganie ustalonego czasu pracy i wykorzystywanie go w najbardziej efektywny
Sposob.

Przestrzeganie przepisoOw bhp i p/poz.

Dbanie o majatek SPWD ADHD i ZA — ochrona jego mienia oraz uzytkowanie zgodnie
Z przeznaczeniem.

Przestrzeganie tajemnicy sluzbowe;j.

State podnoszenie swoich kwalifikacji.

Przestrzeganie w miejscu pracy zasad wspotzycia spotecznego.

Terapeuci, trenerzy, wychowawcy nie ponoszg odpowiedzialnoéci za rzeczy przynoszone
do SPWD ADHD i ZA przez podopiecznych, w tym w szczegdlnosci: sprzet elektroniczny,
tablety, telefony komorkowe i inne.

IV. DOKUMENTACJA PLACOWKI
§7

1. Placowka prowadzi nastepujgca dokumentacje:

» Dziennik Pracy Zaje¢ Specjalistycznych w SPWD ADHD i ZA

» Dziennik Obserwacji Zaje¢ Specjalistycznych w SPWD ADHD i ZA

» Dziennik Pracy SPWD ADHD i ZA

» Indywidualny Plan Wsparcia Podopiecznych SPWD ADHD i ZA

» Dokumentacja Podopiecznych SPWD ADHD i ZA
Koto Pomocy Dzieciom z ADHD i ZA Ul. Pocztowa 31-33 , 70- 360 Szczecin 3
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§8
Do SPWD ADHD i ZA mogg by¢ przyjmowane dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym.
Podopieczni maja prawo do:
Wtasciwie zorganizowanego procesu terapeutycznego, opiekunczego i wychowawczego.

Zapoznania sie ze Statutem i Regulaminem SPWD ADHD i ZA.

Zyczliwego i podmiotowego traktowania.

Swobodnego wyrazania mysli i przekonan.

Zapewnienia warunkow bezpieczenstwa podczas zaje¢ w SPWD ADHD i ZA i poza nim.
Poszanowanie godnosci osobistej, ochrony przed przemoca fizyczng i psychiczng.

Korzystania z pomieszczen SPWD ADHD i ZA, $rodkow dydaktycznych i pomocy
naukowych.

Rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien.

Podopieczni majg obowigzek do:

Wspolpracy w procesie terapeutycznym, wychowawczym i opiekunczym.

Przestrzegania zasad kultury wspotzycia w SPWD ADHD i ZA.

Pomagania stabszym podopiecznym.

Dbania o wspdlne dobro, tad i porzadek w SPWD ADHD i ZA, uczestniczenia w pracach
porzadkowych i zajeciach samoobstugowych.

Ponoszenia odpowiedzialno$ci za wlasne postgpowanie.

V1. DZIALALNOSC ADMINISTRACYJNA, FINANSOWA I KADROWA

w

§9
SPWD ADHD i ZA prowadzi i rozwija swojg dziatalnos¢ w oparciu o przekazane mu
W zarzad 1 uzytkowanie pomieszczenia oraz $rodki trwate i finansowe.
SPWD ADHD i ZA moze pozyskiwa¢ dodatkowe $rodki finansowe i rzeczowe na swoja
dzialalnosc¢.
Obstuge finansowg 1 kadrowa prowadzi organ prowadzacy.
Stosunek pracy nawigzywany i rozwigzywany jest z kierownikiem, terapeuts, trenerem,
wychowawca SPWD ADHD i ZA na zasadzie umowy na dziatalno$¢ lub umowy cywilno-
prawnej.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§10
1. W SPWD ADHD i ZA na tablicy ogloszen znajduje si¢:
» Regulamin SPWD ADHD i ZA
» Program Pracy SPWD ADHD i ZA
» Harmonogramy pracy SPWD ADHD i ZA
2. Zmiany w regulaminie przystuguja Kierownikowi SPWD ADHD i ZA w porozumieniu
z organem prowadzacym.
3. Wszelkie sprawy nie ujete niniejszym regulaminem reguluja odpowiednie ustawy
i rozporzadzenia w tym zakresie.
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